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Ha noi, ngay 30 thang 12 ndm 2022

N DU THAO QUY CHE LAM VIEC
SS2E7 TAIDPAIHOI CO DPONG BAT THUONG NAM 2022
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG SO 18

@

- Cdn cit Lugt doanh nghzep 56 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc van bdn hudng
dan thi hamh mét sé diéu ciia Ludt doanh nghiép.

- Can cir Ludt Chitng khodn 56 54/201 9/QHI14 ngay 26/11/2019 va cde vin bdn hudng
ddn thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn.

- Céin cik Diéu 1¢ t6 chikc va hoat ddng ciia Cong ty ¢6 phéan Pau tw v xdy ding s6 18.

Pé dam bao nguyén tic c‘(”)ng lfhai, cf’)ng be:mg3 tao didu kién thuén loi cho cd dong tham
gia Bg}i hoi va thuc hién quyén biéu quyét trye tiép lquEiC th(“)r’lg qua dai dién dugc Gy quyén
Hoi dﬁr}g quan tri Cong ty xin trinh Dai hoi dong c6 dong bat thuong nam 2022 thong qua
Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

1. Doan chii tich va Chi toa Dai hji:
L.1. Thanh phén Podn chii tich:
- Doan chii tich gdm 03 thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty
- Chu tich Hoi déng quan tri 1a Chu toa dai hoi.
1.2. Quyén va trich nhiém ciia Poan Chii tich:
. Tiér} hanh Dai hoi ddng cb déng mét cach hop 18, c6 trat ty va phan énh dugc mong
muon cia da so co déng va ngudi dai dién theo iy quyén tham du.
- Diéu hanh cic hoat déng cta Dai hoi theo chuong trinh da dugc théng qua.
- Lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo da sb. ’
- Trinh dy thio, huéng dan c¢b dong thao ludn, két ludn nhiing vAn d& cin thiét va bidu
quy¢t cac ndi dung cia Pai hoi.
- Giai quyét céc van d& nay sinh trong qué trinh Pai hoi.
2. Ban Thw ky Dai hoi:
2.1. Thanh phin Ban thu ky:
- Gdm 2 ngudi do Poan chii tich gidi thiéu va duoc dai hoi biéu quyét théng qua.
2.2. Quyén va trdch nhiém ciia Ban thu ky:
- Ghi chép diy do, trung thire ndi dung, dién bién Pai hoi.
- Chuén bi Dy théo Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.
- Hb trog Poan chi tich’cé‘)ng btf) cdc van kién, tai l‘iéu, nghi quyét ctia Dai hoi, thong bao
cuia Poan Chu Tich dén céc ¢ dong khi ¢6 yéu cau.
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- Tiép nhan phiéu ding ky phét biéu ciia cac cb dong va chuyén cho Doan Chi Tich.
3. Ban kiém phiéu
3.1. Thanh phan:
- Gdm 02 ngudi do Poan chi tich gidi thi¢u va duge Dai hoi bidu quyét théng qua.
3.2. Quyén va tréch nhi¢gm ciia Ban kiém phiéu
- Ghi nhén két qua bidu quyét cia cb dong dbi vai cic van dé dwgc 14y y kién thong qua
tai Pai hoi.
- Tbng hop va thong bao két qua bidu quyét timg vin.dé cho Ban thu ky dé cong b6 cho
Pai hoi.
- Xem nét va b::’lo oéo voi f?ai hcf)i’ nhitng trudong hgp vi pham thé 18 bidu quyét hoic don
tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.
4. Cb dong tham dw Dai hoi
- Cac cd dong clia Cong ty coO tén trong danh sdch chét ngay 07/12/2022 do VSD cun

cép déu duoc quyén tham dy Pai hoi, duge thio luén va bidu quyét tit ca cac va Fdé‘_‘
thudc chuong trinh Pai hoi. _} Vs

- Céc cb dong dén du Dai hoi mudn hon thoi gian quy dinh c6 quyen dang ky thain. d_i
Dai hdi va tham gia bicu quyét nhung hidu lye cac két quéa biéu quyét truée @6 khongb
anh hudng. Q>

- Trong thoi gian dién ra Dai hi, céc cd déng c¢6 trach nhiém chép hanh nghiém ch“i’i”l“i:m
Quy ché 1am viéc, phai tudn thu theo sy hudng dan cda Chu toa Pai hoi, Gng xir vin
minh, lich su, khéng gay mét trat tu, tich cuc tham gia dong gop vao sy thinh cong
chung ciia Pai hoi,

- Cb dong c6 trach nhiém tham du Ba1 héi tir khi bat ddu cho dén khi Dai hoi két thc.
Truorng hop cb déng hodc dal dién cb dong roi khéi cude hop trude khi két thuc Dai hoi
thi ¢d d6ng hoic dai dién ch dong co trach nhiém lién hé véi Ban t6 chiic dé thong béo y
klen clia minh bang vin ban vé& nhitng vén dé s& dugc bidu quyét tai dai hoi. Truong hop
cb dong hogc dai dién cb dong roi khéi cude hop ma khong théng béo véi Ban td chic
thi cb dong d6 coi nhu da dong ¥ véi tAt ca nhitng vAn dé s& dugc bicu quyét tai Dai hdi.

5. Phat biéu tai Dai hi:

- Co dong ding ky trudc ndi dung phat bidu véi Boan chu tich (thdng qua Thu ky Dai
héi). C dong khi phat bidu hogc tranh ludn thi cin gio tay, chi khi Doan chi tich nhét
tri mai phat bidu.

- Noi dung phat biéu cin ngin gon, xfic tich, tranh tring 1dp, tip trung vao nhing ndi
dung cén trao dbi, phiy hgp véi chuong trinh nghi sy da duge thong qua

6. Bidu quyét tai Pai héi
6.1. Nguyén tic:
- Céc vAn d& trong chuong trinh hop cia dai hdi phai dugce thong qua bang céch biéu
quyét truc tiép tai Pai hoi.




- MBJi cb déng tham du hop dugc phat Thé bidu quyét, Phifu biéu quyét, trén d6 co day
du thong tin v& cb déng, s6 ¢b phin c¢6 quyén bidu quyét (s& hitu va dy quyén) cta cb
déng va cé dong diu treo ctia Cong ty.

6.2. Cdch thikc bidu quyét:

- Véi nhitng vin @& biéu quyét tryc tiép tai dai hoi: CO dong bidu quyét bang cach gio
Thé biéu quyét. Chi toa di€u hanh cudc hop dé cb déng bidu quyét 1dn luot timg ¥
kién: T4n thanh - Khong tan thanh - Khéng c6 ¥ kién. Nhitng cb dong khéng gio Thé
bidu quyét trong c& 2 lan Chi toa hoi y kién vé ndi dung (Tén thanh - Khong tan thanh)
duge xem 12 ddng ¥ véi ndi dung do. P

- V6i nhiing van dé can b6 phidu: Cé dong/dai dién c6 dong s& bicu quyét truc tiép vao
ting ndi dung biéu quyét trong Phiéu bi¢u quyét di dugc giti cho cb dong. Sau khi
hoan tit viéc biéu quyét cic ndi dung, c6 dong/dai dién ¢d dbng tién hanh nop Phiéu
biéu quyét c6 cac ndi dung dd bidu quyét cho Ban kiém phiéu biéu quyét hojc tha vao
hom phiéu.

- Ban kiém phiéu theo ddi qua trinh bidu quyét, thuc hién kiém phiéu va bao cdo két qua
bidu quyét cho Pai hoi. -

6.3. Két qua biéu quyét: \
- Céc noi dung bibu quyét vé: (1) sira d6i, bd sung didu 18; (2) vé dau tu du an c6 gid tri tl}f
35% tong gi4 tri tai san tré 1én duge ghi trong béo cdo tai chlnh gan nhét cua Cong ty s&,
duoc thong qua khi dat ty 1€ “Tan thanh” trén 65% tdng s ¢b phan c6 quyén bidu quyét
trye tiép tham du Dai hoi.
- Céc ndi dung khéc s& duoc thong qua khi dat ty 16 “Tan thanh” trén 50% tong s6 co
phin ¢6 quyén bidu quyét tryc tiép tham du Pai hoi.

Trén dy 1a Quy ché 1am viée tai Pai hdi dong cb dong bit thudng ndm 2022. Kinh trinh
Dai h6i xem xét, thong qua dé viéc td chirc Pai hoi duoc tién hanh thanh céng v tuan thi cdc
quy dinh ctia phép luét va diéu 1¢ cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi bidu quyét théng qua.
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