_ CONGTY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU VA XAY DUNG SO 18 Dic Igp — T do — Hanh phiic

DU THAO

Ha néi, 28 thang 04 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC TAI PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG SO 18

Céin civ Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cée vin bén siva 36i, b6 sung.
Ciin et Lugt chitng khodn sé 54/2019/0H14 ngay 26/11/2019 va cée viin ban sira dbi, b6 sung.

Céin et Pidu 1¢ 16 chite va hoat déng ciia Cong ty CP dau tw va xdy dung 56 18.

Pé dam bao nguyén tic cong khai, cong bf?mg, tao diéu kién thuan loi cho cb doéng tham
gia Pai hoi va thuc hién quyen bi€u quyét truc tiép hoic théng qua dai dién dugc Gy quyén,
Hoi ddng quan tri Cong ty xin trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2026 thong qua

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi nhu sau:
1. Poan chi tich va Chii toa Pai hi:

1.1. Thanh phin Doan chii tich:

- Doan chi tich gdm 05 thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty

- Chu tich Hoi dbng quan tri 1a Chu toa dai hoi.

1.2. Quyén va trdch nhiém cia Doan Chii tich:

- Tién hanh Pai hoi d(‘“mg cd dong mot cach hop 1€, c6 trat ty va phan anh dugc mong
mudn ciia da s6 co déng va nguoi dai dién theo ty quyén tham du.

- Diéu hanh céc hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh di duge thong qua.

- Lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

_ Trinh du thao, huéng din cb dong thao luan, két luan nhing vén d& cin thiét va bicu

quyét cdc ndi dung cua Dai hoi.

- Giai quyét cac vén @& nay sinh trong qua trinh Pai hoi.
2. Ban Thw ky Dai hdi:
2.1. Thanh phian Ban thu ky:

- G6m 2 ngudi do Chu toa chi dinh.
2.2. Quyén va trdch nhiém ciia Ban thu ky:

- Ghi chép d?iy du, trung thue ndi dung, dién bién Pai hoi.

_ Chuén bi Dy thao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

- H3 tro Poan chu tich cong bo cac van kién, tai liéu, nghi quyét cua Dai hoi, thong bao

ctia Poan Chu Tich dén cdc co dong khi ¢ yéu cau.

- Tiép nhén phiéu ding ky phat bidu ctia cic c¢b dong va chuyén cho Poan Cha Tich.

3. Ban biu cit va kiém phiéu
3.1. Thanh phin:

- Gdm 05 ngudi do Doan chii tich gi6i thiéu va dugc Dai hdi bidu quyét thong qua.
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3.2.

Quyén va trdch nhiém ciia Ban biu ci va kiém phiéu
Ghi nhén, tong hop va théng bao két qua biéu quyét clia cd dong dbi voi cac van dé
duoc lay ¥ kién thong qua tai Dai hoi cho Ban thu ky dé cong b6 cho Pai héi.
Phd bién quy ché bdu cir va huéng din cach thiic bau cir cho ¢ dong, kiém phiéu bau
va bao cdo kit qua kiém phiéu bau cho Dai hoi.
Giam st viéc biéu quyét ctia cic cb ddng hodc ngudoi dai dién tham du Dai hoi
Ban giao tit ca céc phiéu biéu quyét, phiéu bau va Bién ban kiém phiéu cho Chii toa Dai
hoi d8 luu gitt tai try s& Cong ty
Xem xét va bao cdo voi DPai hoi nhitng truomg hop vi pham thé 18 biéu quyét hojc don
tir khiéu nai v& két qua biéu quyét.
Moi cong viée kiém phiéu, 14p Bién ban va cong b6 két qua kiém phiéu phal dugc Ban
kiém phiéu tién hanh mot cach trung thyuc, chinh x4c va chiu trach nhi€ém v& két qua do.

4. Cb dong tham dy Pai hoi

Céac cb déng cia Cong ty ¢6 tén trong danh sach chét ngay 18/03/2026 do Téng cong ty
luu ky va bu trir chung khoén Viét Nam (VSDC) cung cap déu c6 quyén tham dy Dai
hoi, dugce thao ludn, bau ctr va bidu quyét tit ca cac vAn dé thudc chuong trinh Dai hoi.

Céc cb dong dén du Dai hoi mudn hon thoi glan quy dinh ¢6 quyén ding ky tham du
Dai hoi va tham gia bidu quyét cic noi dung cin biéu quyét con lai theo chu’ong trinh ~

Pai hoi, trong trudng hop nay, hiéu luc cla cic ndi dung da duoc biéu quyet trege d6 -

khéng bi 4nh huong.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, céc cd dbéng c6 trach nhiém chdp hanh nghiém chinh
Quy ché 1am viéc, phai tuén thi theo sy hudng dan ctia Chu toa Dai hoi, tng xt vin .

\
minh, lich sy, khong giy mét trat tw, tich cyc tham gia déng gbp vao su thanh cong \f\g:fn

chung ciia Pai hdi.

C6 dong c¢6 trach nhiém tham du Ba1 hoi tir khi bt déu cho dén khi Dai hoi két thuc.
Truorng hop ¢6 dong hoic da1 dién ¢6 dong rdi khéi cude hop trude khi két thiic Pai hoi
thi cb dong hodc dai dién cb déng c6 trach nhiém hen hé v6i Ban td chirc dé giri Thé
biéu quyet Phleu biéu quyet (theo mau) v& nhitng vin d& s& dugc bidu quyét tai dai hoi.
Tru*orng hop ¢b dong hodc dai dién cd déng r(n khoi cude hop ma khong thong béo v6i
Ban t chuc thi ¢6 dong d6 coi nhu tir bd quyén biéu quyét dbi v6i cac ndi dung chua
duoc bidu quyet tai Pai hoi.

5. Pidu kién tién hanh Dai hoi

Cudc hop dal h01 dbng cb dong duge tién hanh khi ¢6 sb co déng dy hop dai dién trén
50% tong s6 ¢b phan c6 quyen biéu quyét theo danh sach cb dong chdt ngay 18/03/2026
do Thng cong ty luu ky va bix trir chimg khoan Viét Nam (VSDC) cung cép.

6. Trat tw ciia Dai hoi

Tét ca cac Cb dong dén tham du Pai hoi &n mic chinh té.

Khong hut thudc 14 trong phong Dai hi.

Khong noéi chl’lyén riéng, khﬁr}g st dung dién thoai trong khi Dai hoi dién ra. Pién thoai
di dong phai tit hodc khong d€ chudng.
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7. Phét biéu tai Pai héi:
7.1.Cb dong mubn dé& xuit mot y kién nao dé tai Pai hoi phai thyc hién theo nguyén tic sau:
- Chi dugc tham gia dong gop ¥ kién trong phan Thao ludn cia Dai hdi.

- Cb dong dang ky trude ndi dung phat biéu véi Doan chu tich (théng qua Thu ky Dai
hoi). C6 dong khi phat bidu hoic tranh ludn thi cin gio tay, chi khi Poan chii tich nhét
tri méi phét biéu.

- Trudng hop c6 nhidu cb déng c6 ¥ kién cting lac thi Chu toa moi tudn ty timg cb déng
trinh bay ¥ kién ctia minh.
_ Chu toa c6 quyén cit ngang phén trinh bay cta cb dong néu thdy cin thiét.
7.2.N6i dung phét bidu cua cb déng phii dam bao céac didu kién sau:
- Ng#n gon, ro rang, khong trinh bay lai nhitng vén dé da duge dé cap trude do.
- Nbi dung dé ‘xuét khong duoc vi pham phap ludt, lién quan dén vén dé ca nhan hoic
vuot qua quyén han ctia doanh nghi€p.
8. Bidu quyét tai Dai hji
8.1. Nguyén thc:
- Céac ,Vén aé trong chuong trinh hop cua dai hdi phdi dugc thong qua bing cach biéu
quyét true tiép tai Dai hoi.
- MBbi ¢6 dong tham du hop duoc phat Thé b1eu quyet Phiéu bidu quyét, trén d6 c6 day

da thong tin vé ¢b dong, sb cb phén c6 quyén bidu quyét (s& hitu va ay quyén) ciia cb
dong va co dong dAu treo cia Cong ty.

8.2, Cach thire biu quyét:
- Voi nhung van dé biéu quyet trwe tiép tai dai hoi: Co dong bidu quyet bang cach gio

Thé biéu quyét. Chu toa didu hanh cudc hop dé ¢b doéng bitu quyet lin lugt thng ¥ o
kién: T4n thanh - Khong tan thanh - Khong oy kién. Nhiing ¢ dong khong gio Thé -+~

bidu quyét trong ca 3 14n Chit toa héi ¥ kién v& ndi dung (T4n thanh - Khong tin fhanh-

Khong c6y kién) dugc coi nhu 1a khong tham gia bidu quyét dbi véi nodi dung do.

- Véi nhitng van dé cin bo phiéu: C6 dong/dal dién cb dong s& bidu quyet truc tiép vao
timg ndi dung bidu quyet trong Phiéu bleu quyét da duorc gui cho cb déng. Sau khi
hoan tt viéc biéu quyet céc ndi dung, cb dong/dai dién cd dong tién hanh tha Phiéu
biéu quyet vao hom phiéu.

- Ban kiém phiéu theo ddi qua trinh bidu quyét, thuc hién kidm phiéu va bao céo két qua
biéu quyét cho Dai hoi.

8.3. Két qua bidu quyét:

- Céc ndi dung biéu quyet ta1 To trinh thudng nién tai DPai h01 nay s& dugc thong qua khi
dat ty 1& Tan thanh cua 56 ¢d dong s¢ hitu trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét clia tht ca
cb déng tham du va biéu quyét tai Pai hoi.

- Céhe ndi dung tai TO trinh vé phu(mg an phat hanh co phleu thu’(mg cho cb d6ng hién
hitu theo hinh thitc phat hanh cb phiéu dé ting vén ¢b phin tir ngudn vbn chi sé hitu va
T& trinh b6 sung nganh nghd kinh doanh s& dugc thong qua khi dat ty ¢ Tén thanh cua
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sb ¢ dong s hitu tir 65% tdng sb phiéu biéu quyét clia tAt ca cb dong tham du va bidu
quyét tai Pai hoi.

9, Biu cit tai Pai hoi:
- Thuye hién theo Quy ché biu ctr s& duge thong qua tai phin bau ¢t trong chuwong trinh
dai hoi.

Trén day la Du thdo Quy ché 1am Vis-f:c tai E?ai hoi ddng cd dong t?uémg nién nim 2026
Kinh trinh Pai hdi xem xét, thong qua d§ viéc t6 chirc Dai hoi dugc tién hanh thanh cong va
tuan thi cdc quy dinh ctia phap lujt va dicu 1¢ cong ty.

Quy ché ndy c6 hiéu luc ngay sau khi duge Dai hoi biéu quyét théng qua.

TM. POAN CHU TICH
CHU TOA PAI HOI
Noinhén:
- Céc cb dong du PH;
- Luwu HDQT
Nguyén Xuin Hung
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